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Edital Exchange Program
Alunos de Graduacé&o e Mestrado Profissional
2025.2

O Grupo Ibmec Educacional anuncia a primeira chamada para inscricao dos
alunos para o programa de mobilidade internacional Exchange Program, durante o
periodo de 10 de fevereiro a 05 de marco de 2025, advindo das faculdades do
grupo situadas em Belo Horizonte — MG, Brasilia — DF, Rio de Janeiro — RJ e Séo
Paulo — SP.

.  EXCHANGE PROGRAM

a. Trata-se de um programa de mobilidade académica para alunos que desejam

cursar um semestre em uma universidade estrangeira conveniada ao Grupo Ibmec.

= As inscrigbes para o Exchange Program ocorrerdo durante o periodo de 10 de

fevereiro a 05 de marco de 2025. N&o serdo aceitas inscri¢cbes realizadas apos

este periodo.

= O presente edital compreende o envio dos alunos para realizar o intercambio no 2°

semestre do proximo ano académico (1° semestre do calendario letivo europeu).

= O programa tera inicio em agosto/ setembro de 2025, com previsao de término
entre dezembro de 2025 e janeiro 2026. As datas exatas de inicio e término do

semestre deverao ser consultadas no site da Universidade de destino.

b. O programa tem duracdo de um semestre.

= A lista com as universidades estrangeiras conveniadas ao Grupo lbmec esta
disponivel no site do Ibmec e pode ser acessada através do seguinte link:

https://sway.office.com/OwSrvpOtoXXH6acm?ref=Link

UNIDADES

R. Rio Grande do Norte, 300 SIG Quadra 4 BI. A Av. Armando Lombardi, 940 Av. Presidente Wilson, 118  AL. Santos, 2356 Rua Sumidouro, 89
Funcionarios Ed. Capital Financial Center  Barra da Tijuca Centro Jd. Paulista Pinheiros

Belo Horizonte - MG Brasilia - DF Rio de Janeiro - RJ Rio de Janeiro - RJ Sao Paulo - SP Sao Paulo - SP
0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020


https://sway.office.com/OwSrvpOtoXXH6acm?ref=Link

[bmec

d. A candidatura do estudante ndo garante a sua homeacao para a universidade

escolhida.

e. O estudante devera se enquadrar em todos 0s requisitos elencados na sessao
Il - Eleqibilidade.

f. O estudante devera estar atento aos cursos ofertados pelas Universidades

parceiras e, também, ao idioma de instrucéo.

g. O Exchange Program garante a isencdo do pagamento da mensalidade, na

maioria _das universidades conveniadas no exterior, com excecdo da

European University (Espanha, Alemanha e Suica), da University of California

— Berkeley (EUA), na Notre Dame University (EUA) da Tel Aviv University

(Israel) gue cobram tuition fee (mensalidade). Outras excec¢des podem ser

incluidas, a qualquer momento, e seréo indicas no site do Ibmec.

h. Na&o serdo custeadas despesas relativas a estada do aluno ou quaisquer custos
incorridos durante o intercambio, como passagens, seguros de saude, passaporte

ou custos de alimentagéo e lazer.

OBS: Algumas universidades parceiras podem ndo aceitar alunos em
determinados semestres, como também podem estar em processo de renovagao

de convénio, ndo estando disponiveis para mobilidades.

Il. ELEGIBILIDADE

Para participar do programa de intercambio, o candidato deve:

a. Estar regularmente matriculado em um dos cursos de graduacdo ou mestrado
profissional do Ibmec. Alunos bolsistas podem participar do programa, sendo
isentos* apenas dos custos de mensalidade do Ibmec que possui. *O estudante

bolsista parcial devera pagar o valor usual de mensalidade.
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b. Ter Média Global igual ou superior a 7.0 (sete) no momento da inscricdo.

c. Estar em regularidade financeira com a sua instituicao.

d. Dispor de meios suficientes para custear o periodo de estada no pais estrangeiro

e a viagem.

e. Realizar sua inscricdo a partir do 3° periodo do curso até no maximo 2

semestres antes dafinalizac8o do curso. Devendo os periodos anteriores terem

sido cursados na instituicdo de origem, ou seja, alunos de transferéncia externa

devem aguardar o decorrer de dois semestres para realizar sua inscrigao.

f. Respeitar o periodo limite para a inscri¢cdo. Todos os estudantes devem cursar pelo
menos um semestre ao retornar ao Brasil, ndo podendo concluir seus estudos no

exterior. Desta maneira;

= Alunos dos cursos com duracéo de 8 periodos: podem se inscrever até o sexto
periodo, para viajar no sétimo periodo.
= Alunos dos cursos com duragcdo de 10 periodos: podem se inscrever até o

oitavo periodo, para viajar no nono periodo.

g. Apresentar, no momento da inscri¢do, o comprovante de proficiéncia no idioma
em que pretende cursar as disciplinas (espanhol, francés, italiano, outros). Sera
necessaria, também, a apresentacdo de proficiéncia no idioma inglés (TOEFL).
Esta apresentacdo sera feita no momento da inscricdo ao programa de

Intercambio.

h. O resultado do exame de proficiéncia (TOEFL) leva em torno de 20 dias para

ser_entregue, por isso aconselhamos os alunos a marcarem 0 exame com
antecedéncia ao periodo de inscri¢cdes, considerando esta margem. O Ibmec nao

se responsabiliza por eventuais atrasos na emissao do resultado.
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= |[MPORTANTE 1: O aluno deve se informar sobre a pontuacao exigida pela
universidade pretendida através do site da Universidade parceira.
= |[MPORTANTE 2: a maioria das universidades parceiras em Portugal exige

comprovacao de proficiéncia no idioma inglés, mesmo quando as aulas sao

ministradas em portugués.

. INSCRICAO

a. As inscricdes para o Exchange Program ocorrerdo durante o periodo de 10 de

fevereiro a 05 de marco de 2025.

b. Os alunos podem optar por até 3 (trés) universidades, indicadas por ordem de

preferéncia na ficha de inscricdo. Porém, serdo nomeados para apenas uma das
opcoes, de acordo com a distribuigdo das vagas. N&o é possivel trocar a instituicao

escolhida apdés a selecdo pelo escritorio internacional.

c. Os seguintes documentos devem ser reunidos em um Unico documento_em

formato PDF nomeado com 0 seu nome completo, no ato da inscrigéo:

= Histdrico Escolar do seu curso (Documento Original — Secretaria Académica) que
conste Média Global/CR;

= Documento de Identidade;

= Passaporte valido ou comprovante de agendamento junto a Policia Federal;

= Foto 3x4,

= Comprovante de Proficiéncia,

» Declaragéo do responsavel financeiro atestando ciéncia e autorizando o estudante
a participar do intercambio (ndo existe um modelo padrdo e ndo é necessario
reconhecer firma da assinatura em cartério). Caso o aluno esteja aplicando para
uma Universidade que exija o pagamento de sua mensalidade, o responséavel
financeiro deverd informar que esta ciente da necessidade de pagamento das
mensalidades do Ibmec e da parceira;

= Carta de Intengbes ou Video com as Motivagdes de participar (video sera enviado

por meio de um link);

UNIDADES

R. Rio Grande do Norte, 300 SIG Quadra 4 BI. A Av. Armando Lombardi, 940 Av. Presidente Wilson, 118  AL. Santos, 2356 Rua Sumidouro, 89
Funcionarios Ed. Capital Financial Center  Barra da Tijuca Centro Jd. Paulista Pinheiros

Belo Horizonte - MG Brasilia - DF Rio de Janeiro - RJ Rio de Janeiro - RJ Sao Paulo - SP Sao Paulo - SP
0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020



[bmec

Termo de Uso de Imagem preenchido e assinado pelo aluno e testemunha (pode
ser assinado digitalmente através do Gov.br). Link para o documento: Termo de

Uso de Imagem Exchange Program 2025.2.doc.

d. O candidato devera preencher formulario de inscricdo online, disponivel no link
https://forms.office.com/r/bdx8fRZzL w.

e. Os documentos listados acima devem ser enviados em UM UNICO documento

no formato de PDF para o e-mail internacional@ibmec.edu.br com o assunto:
“Exchange Program 2025.2 — SEU NOME COMPLETQO".

f. Os documentos originais devem ser mantidos pelos alunos, para eventual uso

durante o processo.

IV. PROCESSO SELETIVO
O processo ocorrera em cinco fases:
Fase I: Verificacdo de documentacao e elegibilidade:
a. As selecdes para o programa de intercambio serdo feitas com base na Média
Global (devendo ser iqual ou maior a 7,0) e no periodo do estudante.
Fase Il: Analise da Carta de Motivacédo ou Video de Motivagéao:
a. Todos os alunos precisardo enviar uma carta ou video com suas motivacdes e
expectativas em torno da mobilidade internacional dentro do formulario.
b. Na carta de motivacdo o aluno devera escrever até no maximo 2 paginas, as
seguintes informacoes:
=  Nome Completo;
= |Instituicdo de Ensino;
= Curso de Graduacéo;
= Escolha das 3 universidades estrangeiras;
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= Qual sua principal op¢ao de universidade;
= Os motivos pelos quais participar do Exchange Program ajudard no seu

desenvolvimento académico, pessoal e profissional.

c. No video de motivacdo o aluno deve dizer em até 3 minutos ho maximo as
seguintes informacdes:

= Nome Completo;

» Instituicdo de Ensino;

= Curso de Graduacéo;

= Escolha das 3 universidades estrangeiras;

= Qual sua principal opcao de universidade;

= Os motivos pelos quais participar do Exchange Program ajudard no seu

desenvolvimento académico, pessoal e profissional.
d. Fica a critério do aluno escolher fazer uma carta ou um video de motivagéo. A carta
de motivacdo devera ser anexada em um unico PDF, conforme indicado no item

I, c.

e. Os alunos que optarem por fazer um video, deverdo subir em uma plataforma

(Youtube ou Vimeo) e copiar o link no formulario de inscrigcdo do programa.

f. Alunos que selecionarem instituicbes em que o portuqués ndo é idioma

oficial, devem escrever a carta ou gravar o video em inglés. Os alunos que

decidirem pelas instituicdes portuguesas, podem escrever a carta ou gravar o video

em portugués.

Fase lll: Critério de desempate:

a. Havendo paridade na média global dos alunos, serao contemplados os que estédo

em periodos mais avangados.

UNIDADES

R. Rio Grande do Norte, 300 SIG Quadra 4 BI. A Av. Armando Lombardi, 940 Av. Presidente Wilson, 118  AL. Santos, 2356 Rua Sumidouro, 89
Funcionarios Ed. Capital Financial Center  Barra da Tijuca Centro Jd. Paulista Pinheiros

Belo Horizonte - MG Brasilia - DF Rio de Janeiro - RJ Rio de Janeiro - RJ Sao Paulo - SP Sao Paulo - SP
0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020



[bmec

b. Havendo paridade de periodos, os alunos serao convidados a participarem de uma
entrevista online com a intencdo de selecionar aquele que mais se adequa a
universidade em guestao.

c. Caso nao ocorra empate entre alunos, esta etapa ndo ocorrera.
Fase IV: Selecdo e comunicacdo aos alunos:

Os estudantes serdo selecionados de acordo com uma média, de 0 a 10, que levara

em consideragao:

a. Média Global,
Decréscimo nivelador de periodo. Sera aplicando um descrécimo nivelador de
periodo, conforme descri¢cao abaixo:
Estudante do 3° periodo: tera 1 ponto subtraido de sua Médial Global;
Estudante do 4° periodo: ter4 0,8 ponto subtraido de sua Médial Global,
Estudante do 5° periodo: tera 0,6 ponto subtraido de sua Médial Global;
Estudante do 6° periodo: tera 0,4 ponto subtraido de sua Médial Global;
Estudante do 7° periodo: tera 0,2 ponto subtraido de sua Médial Global;
Estudante do 8° periodo: ndo havera desconto em sua Média Global.

c. Entrevista de Desempate. Caso exista empate entre alunos, sera realizada uma

entrevista sendo atribuida ao final uma nota de 0 a 10.

d. Os alunos serdo comunicados, no dia 13 de marco de 2025, por e-mail, pelo

Escritorio Internacional, se foram aprovados, ou ndo, no programa.

e. Os alunos aprovados precisardo responder ao mesmo email até o dia 16 de

marco de 2025. Os alunos que nao responderem ao email até as 23:59 do dia 16

de margo de 2025 seréo eliminados do processo.

f. Os alunos em listade espera poderdo ser comunicados da desisténciade um

aluno selecionado até 25 de marco de 2025. ApGs esta data, alunos em lista de

espera ndo serdo mais convocados mesmo havendo desisténcia de um aluno

previamente selecionado.
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Fase V: Aceitacdo da Universidade de destino:

a. Apenas os alunos selecionados e comunicados pelo Escritério Internacional serdo

nomeados as Universidades de destino.

b. A nomeacgdo e apresentacdo dos alunos para estudarem nessas Universidades
ocorrerd seguindo os calendérios propostos por essas instituicdes estrangeiras.

c. Todas as candidaturas devem ser aprovadas pela universidade de destino. A
selecdo nas duas primeiras fases ndo garante a aceitacdo pela universidade

estrangeira.

V. Candidatura (Application):

a. Nomeacédo e Candidatura

= Os alunos aprovados serdo nomeados para as Universidades estrangeiras, que

irdo enviar as instru¢cdes de candidatura, diretamente ao aluno, por e-mail.

= Cada universidade possui seus periodos internos para aceitacdo e emissdo de
cartas de aceite. H4 universidades que iniciam o processo de nomeacgao e entrega
da carta de aceite no més de outubro, enquanto outras podem iniciar seu processo
interno e entrega da carta de aceite no més de dezembro. Por isso, é de
responsabilidade do aluno checar o seu endereco de e-mail durante os meses que

antecedem o intercambio. O Escritério Internacional ndo tem a capacidade de

interferir na _emissdo desses documentos ou nos demais tramites das

Universidades estrangeiras.

= De maneira_independente, o aluno nomeado devera seguir as instrucdes

enviadas pela universidade estrangeira de destino, respeitando 0s prazos

estipulados por esta.
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= Os procedimentos de candidatura (application) variam de uma instituicdo para
outra. Portanto, cabe ao aluno tirar suas duvidas diretamente com a universidade
de destino.

b. Escolhade disciplinas:

= Durante o Exchange Program, o aluno deverd cursar, no minimo 4, disciplinas.

O méximo de disciplinas € indicado pela instituicdo estrangeira.

= Durante a candidatura (application), o estudante preenchera o contrato de estudos
(Learning Agreement) disponibilizado pela Universidade estrangeira indicando as
disciplinas que pretende cursar no exterior.

= Cada Universidade estrangeira ird disponibilizar um modelo proprio do Contrato de
Estudos.

= Tal contrato deve ser apresentado a Coordenacéo Académica do curso de origem
e assinado pelo coordenador responsavel. Em alguns casos, a Coordenacao do

Escritdrio Internacional também podera assinar o documento.

= As disciplinas cursadas pelo aluno no exterior poderdo ser admitidas como

disciplinas eletivas quanto a transferéncia de créditos entre instituicdes.

= A equivaléncia de disciplinas deve ser acordada previamente com O

coordenador de curso. Sendo uma decisdo reservada a Coordenagédo Académica

avaliar a equivaléncia de disciplinas obrigatérias da grade curricular.

= O programa Exchange Program também confere ao aluno um numero de horas

complementares de acordo com o regulamento de seu curso de graduacdo em

sua instituicdo de origem, sendo necessario validar essa informacdo com a

Coordenacdo Académica do curso de origem, para verificar tal possibilidade.
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= (Os alunos aprovados deverdao cumprir todos os prazos estabelecidos pela

universidade de destino, além de cumprirem integralmente o calendario

académico.

= Ao retornar do intercambio o aluno deve aguardar o recebimento do Historico
Escolar relativo ao periodo de intercambio da instituicdo estrangeira. Com este
documento deverdo abrir o requerimento para solicitar a transferéncia de créditos

das disciplinas cursadas.

VI. CARTA DE ACEITACAO

a. Apds completar todos os procedimentos indicados pela Universidade de destino, o
aluno devera aguardar o retorno da Universidade de destino sobre sua aceitagéo

e o documento Carta de Aceitagdo.

b. O Escritério Internacional ndo é responsavel pelos processos e cronogramas

estabelecidos por cada uma das Universidades estrangeiras. O prazo para

recebimento da carta de aceitagdo bem como alguma davida referente ao processo

devera ser sanada entre o aluno e a Universidade estrangeira.

c. A Cartade Aceitacdo sera enviada, por e-mail, pela Universidade estrangeira. Caso
a Universidade envie a carta fisica, esta ser4 encaminhada a instituicdo de origem

do estudante. O aluno devera retira-la no setor CASA.

d. Apoés o recebimento da carta de aceitagéo, o estudante devera abrir Requerimento
no SIA solicitando participacdo no IntercAmbio Internacional. Mais informacfes

sobre essa etapa seréo enviadas por e-mail, pelo Escritério Internacional do Ibmec.

e. Caso o aluno desista do intercambio ap0s o recebimento da carta de aceitacao,
sem apresentacdo de motivo de forca maior, ficar4 impossibilitatdo de aplicar

novamente para o Exchange Program, no semestre subsquente.

VIl.  VISTO DE ESTUDANTE
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a. O aluno deve conferir junto ao Consulado do pais de destino guais 0sS

documentos necessarios para a obtencao do visto de estudante e o prazo de

emissao do visto.

b. Da mesma forma, € papel do estudante se informar acerca dos prazos que o

Consulado possui com relacdo a agendamentos e emissdo do visto. E

recomendavel que o aluno pesquise — antes mesmo de receber a carta de

aceitacdo — quais os prazos e documentagdo completa requirida pelo Consulado.

c. Nao é deresponsabilidade do Escritorio Internacional 0S processos e prazos

para emissdo de visto determinados por cada Consulado. Os prazos para

emissao dos vistos podem variar entre 30 e 90 dias.

d. Nao recomendamos a compra de passagens aéreas ou pagamento de

acomodacdo antes da emissdo do visto de estudante. O Escritério Internacional

ndo se responsabiliza por custos relacionados a passagens aéreas, moradia,

seguro viagem, ou qualquer outro referente ao intercambio;

e. A Cartade Aceitacdo recebida pelo aluno serdum dos documentos utilizados

para comprovar o estudo no exterior e adquirir o visto, ndo podendo iniciar o

processo de solicitacdo de visto sem este documento em maos.

f. Os preparativos para a viagem relativos ao visto, deverdo ser definidos pelo aluno
de forma independente. Nao havendo qualquer envolvimento da Escritério

Internacional.

VIll. ESTADA NO EXTERIOR

a. Os preparativos para a viagem relativos a estada do aluno deverdo ser definidos
pelo proprio aluno de forma independente, com auxilio da universidade de destino,

nao havendo qualquer envolvimento do Escritério Internacional.

UNIDADES

R. Rio Grande do Norte, 300 SIG Quadra 4 BI. A Av. Armando Lombardi, 940 Av. Presidente Wilson, 118  AL. Santos, 2356 Rua Sumidouro, 89
Funcionarios Ed. Capital Financial Center  Barra da Tijuca Centro Jd. Paulista Pinheiros

Belo Horizonte - MG Brasilia - DF Rio de Janeiro - RJ Rio de Janeiro - RJ Sao Paulo - SP Sao Paulo - SP
0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020 0800 771 8020



[bmec

b. Algumas instituicbes oferecem Acomodacdo Universitaria (Housing) e enviardo
estas informacdes e valores junto com os procedimentos de candidatura. Caso o
aluno tenha duavidas, pode solicitar esclarecimentos diretamente a universidade

estrangeira.

IX. MATRICULA NA INSTITUICAO DE ORIGEM

a. Os contemplados deverdo continuar matriculados no Ibmec, na sua unidade

de origem, durante todo o periodo de intercambio, sem haver necessidade de
trancamento do curso. E obrigatéria a realizagéo da rematricula antes do inicio da
mobilidade.

b. A secretaria académica de cada Ibmec sera informada de que o aluno estara
participando do programa Exchange Program, auxiliando no processo de
rematricula para o programa, onde os alunos participantes, apés a rematricula,
terdo seus status mudados para "Mobilidade Académica".

c. Os alunos serdo informados sobre o processo pelo Escritério Internacional.

d. O processo sera alinhado junto com a secretaria académica local.

e. O aluno precisara seguir as instru¢des do Escritdrio Internacional e da Secretaria

Académica local.

X. PAGAMENTO NA INSTITUICAO DE ORIGEM

a. As mensalidades pertinentes ao seu curso de origem continuardo sendo

pagas normalmente na sua instituicdo de origem.

b. Aluno cuja mensalidade é definida por créditos (nimero de disciplinas cursadas)

deverdo realizar os pagamentos mensais relativos a 5 disciplinas durante o
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periodo de intercAmbio. Este valor é fixo, pois trata-se da média de disciplinas

por periodo.

c. Nao havera cobranca de nenhum valor adicional relacionado a parte académica na
universidade de destino, com exce¢do dos programas pagos (previamente

sinalizados na tabela de universidades parceiras).

XI.  CANCELAMENTO DO PROGRAMA
a. O Exchange Program podera ser cancelado pela Instituicdo de Origem ou pela
Universidade estrangeira por motivos de caso fortuito ou forca maior. Nessas
hipdteses, os alunos serdo imediatamente comunicados das medidas que deverdo ser

tomadas.

b. Em casos de cancelamento pela Universidade estrangeira ou pela Instituicdo de
origem por motivos de forga maior, nenhuma das duas instituicdes se responsabilizara

pelos custos advindos deste cancelamento.

c. Se o cancelamento do programa ocorrer ap6s o aluno ter sido selecionado pela
Universidade estrangeira, dependendo do periodo académico em que o aluno se
encontre na Instituicdo de origem, devera passar por um novo processo de selecao

deste programa.

Xll. PROTECAO DE DADOS

a. Ao participar deste edital, aderindo aos seus termos, o0 aluno esté ciente de que
devera submeter seus dados pessoais e enviar o comprovante de proficiéncia, na
forma de documentos enviados e/ou formularios preenchidos, para que a Instituicdo
de Ensino possa adequadamente realizar a analise acerca de sua elegibilidade para a
mobilidade académica, sendo certo que tal andlise € imprescindivel para a regular

participacéo do aluno no referido programa.
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b. Caso seja de seu interesse, 0 aluno podera consultar maiores informacdes sobre
como o Grupo Ibmec trata seus dados pessoais na Politica de Privacidade, que pode

ser acessada neste link: https://privacidade.ibmec.br/home

Xlll.  CRONOGRAMA
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Cronograma Exchange Program - Periodo 2025.2

10/02/2025 a 05/03/2025 (até as
23h59)

Processo seletivo e elegibilidade 06/03/2025 a 12/03/2025

Entrevistas de desempate (caso

Inscriges Online

_ . 12/03/2025
seja necessario)

Resultado da selec¢éao, via e-mail 13/03/2025

Periodo de aceitagdo ou recusa
13/03/2025 a 16/03/2025, até as

de participacdo no Exchange
P pag g 23h59

Program 2025.2

Convocacao alunos em lista de

25/03/2025
espera.

Nomeacdes junto a universidade _
_ A partir de 14/04/2025
destino*

Recebimento Carta Aceitacao* A partir de maio de 2025

Agosto/ Setembro fevereiro de

_ _ _ 2025 (o aluno devera observar o
Ida para Universidade Destino . _ _
calendario da Universidade

parceira)

*O processo de nomeagédo e o periodo de recebimento da carta de aceitagdo sao
de responsabildiade das Universidades paeceiras e, portanto, podem alterar de

uma Instituicdo para outra, podendo ir além do prazo estipulado neste cronograma.

XIV. ESCRITORIO INTERNACIONAL
Em caso de duvidas, entre em contato com o Escritério Internacional através do

endereco de e-mail: internacional@ibmec.edu.br.
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