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Calouro



Uma nova fase da sua vida acadêmica acaba 
de começar: agora, você está no Ibmec.
Sabemos o quanto a etapa da graduação é importante. Afinal, você começa a se preparar para seguir sua 
vocação e, principalmente, a escrever seu futuro.

Tenha uma certeza: você vai enfrentar dificuldades diferentes às do ensino médio. Em um mundo mais 
conectado, complexo e veloz, isso é normal, pois preparamos pessoas para solucionar quaisquer desafios. 
Mas é fato, também, que essa nova etapa da sua jornada trará muitos pontos positivos. Quer ver?

Você vai fazer novos amigos, conhecer pessoas, vivenciar grandes experiências e obter conhecimentos. Você e 
seus colegas formarão uma nova geração de profissionais capazes de conquistar grandes coisas em 
todos os momentos.

À sua frente, e também ao seu lado, professores atuantes no mercado, cheios de experiências práticas e  
conhecimentos para dividir durante o percurso.

Será um momento especial para fazer Networking, explorar possibilidades, conhecer novos países e culturas 
junto à nossa instituição.

Nós olhamos de uma forma especial para você. O mercado também. Então, desde o início, aproveite cada 
oportunidade. E durante toda a jornada, conte sempre conosco.

Para apresentar algumas informações sobre a nossa instituição, preparamos este Guia do Calouro.

Boa leitura.



A Faculdade



Para oferecer uma formação de excelência, contamos com uma equipe com experiência em 
diversos seguimentos, para tomar as decisões do seu curso: da definição de matérias à 
grade de professores.

Diretoria e 
Coordenação

Acadêmica Diretor Sênior Ibmec
Reginaldo Pinto Nogueira Junior

Diretora Geral do Ibmec Paulista
Carla Gonçalves da Silva | carla.pelissoni@ibmec.edu.br

Gerente Acadêmico
Danilo Jusan Santos | danilo.santos@ibmec.edu.br

Coordenador da Graduação em Administração
Profº Fabio Alessandro Affonso Antônio | fabio.affonso@ibmec.edu.br

Coordenadora da Graduação em Ciências Econômicas
Miriam Pires Eustachio de M Vale | miriam.vale@ibmec.edu.br

Coordenadora  do Curso de Direito
Prof. Marina Polli Pereira | marina.polli@ibmec.edu.br

Coordenador da Graduação em Relações Internacionais 
Prof. Pietro Carlos De Souza Rodrigues | pietro.rodrigues@ibmec.edu.br 
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A proposta pedagógica dos cursos do IBMEC propõe o desenvolvimento das 
habilidades socioemocionais exigidas dos profissionais do futuro, em conjunto 
com o desenvolvimento de competências técnicas, do curso que você escolheu. 
Construída, de forma inédita, em conjunto com o mercado, a matriz curricular tem como 
base os três pilares da marca: excelência na prática, mindset global e 
adaptabilidade, além do rigor conceitual que faz parte da história da Instituição.

O currículo dos cursos de graduação do Ibmec é calcado no uso de metodologias 
ativas, por meio das quais você e seus colegas desenvolvem projetos e soluções reais para 
o mercado de trabalho, aplicando os conhecimentos de diversas disciplinas do semestre. 
Além disso, conta com áreas temáticas profissionais, compostas por disciplinas 
específicas voltadas para áreas profissionais do seu curso.

Tudo isso é complementado com apoio psicológico e acadêmico, disponíveis para você 
durante toda a graduação. Oferecemos apoio de carreiras, para desenvolver seu caminho e 
entender suas possibilidades de trabalho.

Também temos um centro de empreendedorismo e inovação e Ibmec Hubs onde 
você poderá colocar suas ideias em prática e aprender como aprimorá-las.

Ofertamos ainda experiências internacionais, por meio de jornadas e parcerias em 
instituições e empresas estrangeiras.

Modelo 
de Ensino



A Faculdade

Estrutura
Física

CAMPUS IBMEC SP

Estrutura do campus localizado na Alameda Santos, 2356

 TÉRREO: Biblioteca, secretaria acadêmica, financeiro, cafeteria.

 1º ANDAR: Auditório, Sala de descompressão e salas de aula.

 3º e 4º ANDAR: Salas de aula.

 5º ANDAR: Salas de design thinking, laboratórios de informática e salas de aula.

 6º ANDAR: Salas de aula.

  7° ANDAR: Salas de estudos, salas de aula e laboratórios das engenharias.

  8° ANDAR: Ibmec Hubs, CEI e NPJ .

 9° ANDAR: Salas de aula.

 10° ANDAR: Diretoria, sala dos professores, coordenação da graduação, Ibmec 
Carreiras, Apoio Educacional – CASA e Salas de Aula.

 Rooftop: Espaço de convivência .



Infraestrutura 
na unidade



A Faculdade

Segurança
e acesso

Segurança Interna, Controle de Acesso e CFTV

Visando garantir a segurança dos usuários do Ibmec, foram instaladas câmeras 
estrategicamente posicionadas em todas as áreas internas. Além disso, contamos com 
agentes de segurança interna altamente competentes, devidamente treinados para oferecer 
o melhor serviço aos nossos usuários. Os alunos não têm acesso às filmagens das câmeras, 
exceto em casos excepcionais e previamente autorizados pelo setor de operações do Ibmec.

O acesso ao prédio só pode ser feito com o uso de crachá pessoal e intransferível, ou por 
meio de biometria, nas unidades que oferecem essa opção. Alunos, professores e 
funcionários possuem crachás permanentes, enquanto visitantes têm acesso apenas ao 
crachá provisório, mediante autorização de entrada concedida por algum funcionário ou 
professor.

Para a segurança dos usuários do prédio, não é permitida a entrada de entregadores, e 
cabe aos estudantes disponibilizar o número de seus telefones de contato para o 
entregador, retirando os objetos na recepção do prédio. Não é responsabilidade das 
recepcionistas localizar o aluno solicitante.



A Faculdade

Conservação
e serviços

Limpeza e Conservação

Contamos com equipes especializadas em limpeza e manutenção predial que atuam em 
nossas dependências. É fundamental observar e respeitar as normas de conservação e 
limpeza divulgadas nas respectivas áreas aos alunos.

É expressamente proibido o consumo de alimentos e bebidas nas salas de aula, 
laboratórios, salas de estudo, corredores e demais áreas comuns, como medida essencial 
para manter a limpeza e conservação das instalações da Faculdade Ibmec.

Achados e Perdidos

No caso de perda de objetos dentro da instituição, o aluno pode procurar na área designada 
como "Achados e Perdidos". Os objetos encontrados ficam disponíveis por um prazo de 60 
(sessenta) dias e, após esse período, são descartados.

É importante ressaltar que a Faculdade Ibmec não se responsabiliza pela perda de objetos 
pessoais deixados em salas de aula, salas de estudo, laboratórios ou áreas comuns.



Atendimento
Especializado



NAAF 
(Secretaria)

Campus Ibmec Paulista
Térreo

Horário de atendimento Presencial:
Segunda a Sexta-feira, das 9h às 20h

WhatsApp Ibmec: 0800 880 6771

NAAF é o Núcleo de Atendimento Acadêmico e Financeiro

Além da excelência no ensino, o Ibmec preza pela praticidade na sua vida acadêmica.

Para isso, contamos com o NAAF, setor responsável por serviços como emissão de 
segunda via de boleto, emissão de documentação acadêmica, confecção de segunda 
via de crachá, auxílio na montagem de grade, assinatura de contrato de estágio, entre 
outros.

Conte com o atendimento presencial na secretaria da sua unidade.

https://api.whatsapp.com/send?phone=5508008806771


Casa
Apoio 
Educacional

Ao escolher o Ibmec, você sabe que terá uma formação de excelência, estudará com 
professores renomados e que vai conseguir conhecimento para impactar mercado e 
sociedade.

O setor CASA ou Coordenadoria de Apoio e Suporte ao Aluno do Ibmec oferece 
acompanhamento individualizado, com suporte psicológico, acompanhamento acadêmico 
e psicopedagógico, durante toda a sua graduação.

A CASA busca empoderar o alunos a atingir seus objetivos educacionais, encontrar 
sucesso e fazer contribuições inspiradoras para a nossa comunidade. O setor tem como 
objetivo desenvolver competências e habilidades necessárias para a sua 
formação acadêmica, social e emocional.

A premissa de atuação da CASA é o Acolhimento. O atendimento ao aluno é feito com 
paixão, respeito, cuidado, acolhimento e atenção, buscando estimular o melhor 
desempenho acadêmico e o equilíbrio emocional.

A CASA oferece suporte e acompanhamento com a atuação nas frentes de Desempenho 
Acadêmico, Equilíbrio Emocional e Vínculo com a sua Vida Universitária.

Horário de atendimento:
Segunda a Quinta-feira, das 9h às 18h 
Sexta-feira, das 8h às 17h

casaibmec@ibmec.edu.br

Campus Ibmec Paulista
10º ANDAR



Casa
Apoio 
Educacional

Confira as principais atividades que a CASA oferece:

• Acompanhamento Acadêmico e Psicopedagógico - Espaço de escuta e 
acolhimento voltado às questões acadêmicas, por exemplo: organização do tempo, 
ansiedade pré-provas, adaptação às disciplinas, dúvidas em relação a escolha do 
curso, dificuldades de concentração, entre outros. Contribui para o desenvolvimento 
de competências e habilidades necessárias para a formação acadêmica, social e 
emocional.

• Orientação e planejamento de estudos - Oferece auxílio para organização da 
rotina de estudos, montagem de cronograma personalizado e uso de técnicas de 
organização do tempo.

• Programa de Monitoria - Oferece apoio em caso de dificuldades nas disciplinas, 
realizado pelos próprios alunos com destaque em semestres mais avançados.

• CASA Acolhe - Realiza ações específicas na vésperas das provas, que visam o 
relaxamento e alívio de tensões físicas e emocionais.

• NAC (Núcleo de acessibilidade) - Oferece apoio personalizado aos alunos que 
apresentam algum tipo de deficiência ou necessidade diferenciada de aprendizagem.

Horário de atendimento:
Segunda a Quinta-feira, das 9h às 18h 
Sexta-feira, das 8h às 17h

casaibmec@ibmec.edu.br

Campus Ibmec Paulista
10º ANDAR



Ibmec
Carreiras

Horário de atendimento:
Segunda a Quinta-feira: 9h às 18h
Sexta-feira: 9h às 17h

Eline Ottani | carreirassp@ibmec.edu.br

Ibmec Carreiras

Quando falamos no seu protagonismo, não estamos brincando. Contamos com um 
departamento exclusivo que te ajuda a planejar sua carreira, a montar um 
currículo e encontrar um estágio. O melhor é que muitas empresas procuram por ele 
quando desejam selecionar jovens profissionais.

O Ibmec Carreiras está comprometido com a sua empregabilidade, em ajudar a encarar 
de frente o mercado de trabalho e seus desafios. Seu diferencial é orientar os alunos da 
Graduação na definição de seus objetivos profissionais e na melhor estratégia para 
alcançá-los desde o início da sua trajetória.

Na prática, você terá orientação individualizada e personalizada para elaboração do seu 
currículo, treinamento sobre como montar o melhor perfil de Linkedin, simulação de 
entrevistas, além do apoio frente a dilemas de carreira como tomada de decisão, 
negociações em ambiente de trabalho, entre outros.

Além disso, você conta também com um portal de vagas exclusivo, o Ibmec Vagas.

Acesse https://jobzi.com/edu/ibmecvagas e confira.

Campus Ibmec Paulista
10º ANDAR

mailto:carreirassp@ibmec.edu.br
https://jobzi.com/edu/ibmecvagas


Canal
Da Ouvidoria

A Ouvidoria estreita relações entre você e a Instituição de ensino. Somos um canal 
institucional de relacionamento com a comunidade acadêmica e sociedade em geral, que 
prima pela qualidade de atendimento às demandas solicitadas pelos nossos clientes e a 
melhoria contínua dos nossos produtos e serviços. Acreditamos no diálogo para solução 
de conflitos, agimos com independência, imparcialidade, respeito, transparência e ética. 

Quando recorrer a esse serviço?

• Como instância superior em crítica de demandas não solucionadas ou atendidas fora 
do prazo pelos nossos canais de atendimento. 

• Para denúncia de irregularidades e desrespeito as liberdades individuais e coletivas
• Realizar um elogio aos nossos produtos e serviços
• Encaminhar sugestões de melhoria

Atendimento Denúncia

• Reclamações, elogios e sugestões sobre o 
atendimento ou serviços administrativos nas 
Unidades;

• Reclamações sobre notas e frequência;

• Reclamações sobre docentes;

• Reclamações sobre estrutura física da 
unidade;

• Reclamações sobre dívidas (alunos);

• Reclamação sobre matrícula/inscrição.

• Fraudes de pagamento;

• Concorrência desleal

• Assédio moral e sexual;

• Nepotismo;

• Qualquer violação dos Direitos Humanos 
(estereótipos, discriminação, intolerância 
e/ou violência de qualquer natureza).

• Corrupção ou qualquer outra situação que 
infrinja a Lei Anticorrupção (12.846/2013) e 
a Foreign Corrupt Practices Act (FCPA);

Exemplos de demandas atendidas:

Importante lembrar que a ouvidoria não substitui os canais habituais de 
atendimento em solicitação de serviços.



Canal
Da Ouvidoria

Requisitos para críticas de atendimento
É imprescindível que você informe o número do protocolo anterior fornecido pela área de 
atendimento (seja pelo representante, Chat, WhatsApp, URA, telefone ou APP). Para 
garantir a atuação adequada da Ouvidoria, é importante considerar que a sua jornada de 
atendimento e o teor do relato passam por uma validação prévia, assim, registros 
formalizados em desacordo com a natureza do serviço não serão considerados válidos 
para ingresso de sua demanda e direcionados ao canal correspondente.

O que informar no registro de denúncias
Os fatos devem ser descritos com clareza e objetividade, indicando elementos suficientes 
para a análise da situação (quem, onde, quando e como ocorreram). Fotos e 
documentos podem ser anexados. 

ATENÇÃO! Demandas com palavras de baixo calão, relatos genéricos, incondizentes ou 
incompreensíveis serão sumariamente finalizados.

Tratativa da demanda

Na Ouvidoria todas as demandas são tratadas com imparcialidade e acompanhadas de 
perto até a sua efetiva conclusão, bem como, geram insumos para a melhoria contínua 
de nossos produtos, processos, serviços e atendimento.

Já as denúncias recebidas são encaminhadas para apuração de uma equipe 
especializada, capacitada com as melhores práticas de governança corporativa e garantia 
de confidencialidade.



Canal
Da Ouvidoria

Contato Ouvidoria

Acesso por meio do Campus Virtual (SIA), no Menu Atendimento > Ouvidoria.

Replica 
Caso você entenda que a sua demanda não foi completamente atendida ou esclarecida 
pelo nosso canal de Ouvidoria, você poderá reabrir seu protocolo em até 3 dias após o 
envio do nosso posicionamento final, depois desse prazo será necessário realizar uma 
nova solicitação.

Prazo 
O atendimento da sua reclamação será em até 6 dias úteis a contar do dia seguinte ao 
registro do protocolo. O retorno com nosso posicionamento será formalizado através do 
e-mail informado ou ficará registrado no campo virtual do aluno. Fique atento, pois com 
o relato em andamento poderemos entrar em contato para solicitar o envio de 
informações adicionais, por e-mail, telefone de cadastro ou WhatsApp. Caso a 
informação solicitada seja imprescindível para o prosseguimento da solicitação, após 2 
dias sem retorno o atendimento será finalizado automaticamente e você precisará 
realizar um novo contato conosco



As Bibliotecas do Ibmec têm, dentre seus diferenciais, a atualidade das obras e a 
pluralidade de seu acervo, além de oferecer acesso a uma das maiores e mais completas 
base de dados do mundo, a EBSCO.

Disponibilizando serviços com qualidade e agilidade, o Ibmec busca sempre otimizar a 
experiência entre o usuário e a biblioteca, possibilitando o acesso a um conteúdo 
multidisciplinar e alinhado junto às tendências globais.

O acervo da Biblioteca é de livre acesso aos usuários, sendo especializado nas áreas de 
conhecimento dos cursos oferecidos pela unidade.

A Biblioteca utiliza o Pergamum para gestão do acervo, controle de empréstimos, 
renovações e reservas. As obras disponíveis em quaisquer unidades do Ibmec podem ser 
consultadas pelo site.

Confira o acervo disponível em https://www.bibliotecapesquisa.com.br

Biblioteca 
da unidade

Horário de atendimento:

Atendimento de segunda à sexta, das 7h30 às 22h

bibliotecasp@ibmec.edu.br
WhatsApp: 0800 880 6771

https://www.bibliotecapesquisa.com.br/?q=LIVRE&id_biblioteca=320%2c2146%2c2022%2c2046%2c2147%2c
mailto:bibliotecasp@ibmec.edu.br
https://api.whatsapp.com/send?phone=5508008806771


Plataformas
e Acessos



O SIA é o seu Campus Virtual, um ambiente online que o acompanhará em toda a sua graduação, nele você encontra 
as suas informações acadêmicas, como: grade de horários, frequência, notas, histórico e mais; as suas informações 
financeiras, como: histórico de pagamentos, emissão de boletos e etc. 

Além de acesso para abertura de requerimentos, como por exemplo para solicitar declarações, estágio, carteirinha e 
outros. E ainda, você também tem acesso às suas turmas, material de aula, plano de ensino e muito mais.

Um pouco do que você encontra no SIA:

• Informações Financeiras

• Informações Acadêmicas

Para acessar o seu Campus Virtual (SIA), você fazer login usando o seu e-mail e senha de estudante ou usando o 
número da sua matrícula acadêmica.

Tudo o que você precisa para a sua jornada acadêmica estará aqui!

SIA
Sistema de Informações Acadêmicas

Acesse o SIA em https://sia.ibmec.br/sianet/logon

https://sia.ibmec.br/sianet/logon


Você pode consultar o número da sua matrícula acadêmica Ibmec no próprio Campus 
Virtual (SIA), veja como é simples:

• Acesse o SIA em https://sia.ibmec.br/sianet/logon;
• Na tela de login, clique em “Não sei ou esqueci minha senha” ou pode acessar 

diretamente no endereço https://sia.ibmec.br/sianet/RecuperarMatricula
• Informe o número do seu CPF e a sua data de nascimento;
• Realize a verificação ativando o campo "Não sou um robô";
• Clique em "Consultar Matrícula";
• Pronto, anote o número da sua matrícula.

Com o número da sua matrícula, basta voltar na tela de login em 
http://sia.ibmec.br/sianet/logon, a sua senha será criada no primeiro acesso.

Siga o passo a passo abaixo:

• Acesse o Campus Virtual (SIA) em https://sia.ibmec.br/sianet/logon;
• Digite o número da sua matrícula;
• Realize a verificação ativando o campo "Não sou um robô";
• Clique em “Não sei ou esqueci minha senha” ;
• Você receberá um e-mail com as instruções para a criação da sua senha;
• Caso não receba o e-mail,  verifique em sua caixa de spam.

Como consultar o número da sua matricula:

Como criar sua senha de acesso para login com sua matricula:

SIA
Primeiro

acesso

https://sia.ibmec.br/sianet/logon
https://sia.ibmec.br/sianet/RecuperarMatricula
http://sia.ibmec.br/sianet/logon
https://sia.ibmec.br/sianet/logon


No SIA, seu Campus Virtual, você consegue acompanhar as informações de pagamentos, 
consultar o valor da mensalidade, emitir 2ª via do boleto bancário, alterar a data de 
vencimento e a forma de pagamento das mensalidades do seu curso.

Após realizar o login, acesse o menu: Financeiro > Informações Financeiras.

Alteração da Data de Vencimento dos Boletos das Mensalidades

Você pode alterar a data de vencimento do boleto das suas mensalidades, optando entre as 
datas disponíveis no seu Campus Virtual (SIA). Disponibilizamos três opções de datas para 
vencimento das mensalidades.

Essa alteração está disponível apenas no SIA, confira os passos:

• Acesse o Campus Virtual (SIA) e realize o seu login; 

• Acesse o menu "Financeiro > Informações Financeiras"; 

• Clique no botão “Vencimento” no topo da página; 

• Dentre as opções disponíveis, selecione a data desejada e clique em "Redefinir data de 
vencimento"; 

A nova data de vencimento escolhida por você, será aplicada a partir do boleto da 
competência indicada no momento da solicitação. Confirme no botão "Ok, Ciente" para 
concluir a alteração.

Fique atento à mensagem de confirmação que aparecerá na tela, informando o Início da 
nova data de vencimento.

SIA
Informações
Financeiras



Atenção! Ao realizar a alteração da data de vencimento, você receberá uma mensagem 
informando a partir de qual mensalidade a alteração será válida. Esta data é calculada 
diretamente pelo sistema e é muito importante conferir antes de concluir a alteração.

A nova data de vencimento será válida para todos os boletos emitidos após a alteração, 
incluindo os boletos de renovação, até que seja realizada uma nova alteração.

Importante!

Boletos anteriores já emitidos e disponíveis, não sofrerão alterações. A alteração é válida
somente para boletos ainda não emitidos.

Ficou com dúvidas? Consulte o FAQ com mais detalhes ou procure a secretaria da unidade.

SIA
Informações
Financeiras

https://d1v1kp8opafsrk.cloudfront.net/ibmec/comunicados/202302_multvenc/Ibmec_FAQMultiVencimentos.pdf


• Boleto bancário: O boleto bancário das mensalidades estão disponíveis mensalmente 
através do SAI, no App Meu Ibmec e na secretaria da unidade.

• Cartão de crédito: o pagamento da mensalidade no cartão de crédito pode ser realizado 
de forma pontual ou por meio do débito automático das mensalidades, realizando o 
cadastro de forma prática e rápida, disponível exclusivamente no SIA.

No débito automático, o lançamento dos seus pagamentos ocorre mensalmente e não 
compromete o limite do seu cartão com o valor total da semestralidade.

Atenção!

O débito automático via cartão de crédito NÃO é válido para o pagamento da sua 
renovação de matrícula, que ocorre semestralmente.

Para os pagamentos de janeiro e julho, você deverá optar por uma das formas de 
pagamento disponíveis para renovação: cartão de débito, cartão de crédito, pix ou 
boleto bancário.

SIA
Informações
Financeiras

Opções de Pagamento

Você pode optar em pagar as mensalidades por meio de Boleto bancário, PIX, cartão de 
crédito ou débito automático em cartão de crédito, solicitando diretamente no Campus 
Virtual (SIA).

Poderá contar ainda, com as opções de pagamento por débito automático em conta 
corrente ou cartão de débito, mas essas opções devem ser solicitadas na secretaria da 
unidade (NAAF).

Confira mais sobre cada opção:



MAS ATENÇÃO!
O Ibmec NÃO envia link de pagamento por meio das redes sociais ou SMS.

A opção de pagamento via PIX ou débito automático no cartão de crédito está disponível 
apenas para solicitação por meio do seu SIA.

Não realizamos cobranças ou propostas através de perfis de redes sociais ou WhatsApp.

Não disponibilizamos contas correntes para depósitos.

Nunca envie seus dados pessoais para suspeitos. Em caso de dúvidas, entre em contato 
conosco.

SIA
Informações
Financeiras

• PIX: O pagamento via PIX está disponível no SIA e no App Meu Ibmec. Você também 
consegue obter o código PIX por meio do autoatendimento do WhatsApp e do Chatbot do 
SIA. Com o PIX seu pagamento é confirmado de forma instantânea e segura.

Importante: Certifique-se junto ao seu banco o limite e os horários habilitados para esse 
tipo de transação.

• Débito automático em conta corrente: Solicite o cadastro do pagamento através de 
débito automático na secretaria da unidade.

• Cartão de débito: Essa modalidade de pagamento está disponível apenas na secretaria 
da unidade.



É só acessar o menu: Acadêmico

SIA
Informações
Acadêmicas

No SIA você também encontra as principais informações acadêmicas, como:

Histórico Escolar

No SIA, você também poderá acessar o histórico escolar, documento que reflete o seu 
desempenho acadêmico. Contém notas e créditos obtidos, informações sobre o curso, o 
vestibular e transferência de outras instituições (TE). Inclui, ainda, dados pessoais e 
referências ao Ensino Médio e Ensino Superior.

Caso você precise fazer uma revisão no Histórico Escolar, acesse “Atendimento > 
Requerimento > Novo e selecione a categoria “Nota/Presença/At.Complementar”.

Calendário Acadêmico

O Ibmec divulga em seu Calendário Acadêmico a programação de todas as atividades 
educacionais relativas ao curso, incluindo horários e datas de início e término das aulas, 
horários e datas das avaliações e provas. Prepare o seu semestre letivo e acompanhe o 
seu calendário acadêmico, que fica disponível no Campus Virtual (SIA). 

Manual do Aluno

No Manual do Aluno você tem acesso às regras acadêmicas do seu curso, que fica 
disponível no Campus Virtual (SIA) e no aplicativo Meu Ibmec.



Atividades Acadêmicas Complementares – AAC

As atividades complementares são realizadas pelo aluno para garantir uma formação mais 
abrangente e interdisciplinar. Ter projetos de pesquisa, ser monitor de turmas, realizar um 
intercâmbio ou mesmo participar de eventos da área são alguns exemplos.

Essas atividades podem até não ter foco em conhecimentos técnicos da profissão, mas 
agregam demais na formação do estudante. Com elas, o aluno tem experiências que 
ajudam a construir o seu perfil profissional, a lidar com desafios e a colocar a teoria em 
prática.

Por esse motivo elas podem ser obrigatórias no curso. Nesse caso, o aluno precisa cumprir 
uma quantidade mínima de horas em atividades complementares para receber o diploma.

Lembre-se: A atividade externa deve ter conexão com a área de atuação do seu curso, 
para ser considerada como elegível ao lançamento de horas.

Consulte mais sobre AAC no Tutorial que criamos para você em 
https://bit.ly/Tutorial_AAC_Ibmec

SIA
Atividades

Acadêmicas
Complementares

https://bit.ly/Tutorial_AAC_Ibmec


São dois tipos de Atividades Complementares:

• Atividade Complementar Interna - Realizada dentro da própria instituição.

A inscrição nas Atividades Complementares Internas, feitas dentro da instituição, são 
feitas 100% pelo Campus Virtual (SIA) e o prazo para o lançamento das horas de uma 
AAC Interna é de até 30 dias.

Você terá acesso somente à lista de Atividades que são relacionadas com seu curso. 
Verifique o regulamento para maiores informações.

• Atividade Complementar Externa - Realizadas fora do campus, em instituições 
parceiras ou eventos conveniados. Como por exemplo o estágio não obrigatório.

Para solicitar o lançamento de horas de uma AAC Externa é preciso abrir um 
requerimento através do SIA. Lembre-se que é obrigatório anexar um documento 
comprobatório da atividade com a carga horária.

Consulte no calendário acadêmico, o período específico para solicitar o cadastro das 
suas horas de AAC Externas.

O seu estágio também pode contabilizar como horas de AAC Externa, porém somente 
quando é feito fora do período obrigatório. O número de horas a serem computadas 
deve ser consultada no regulamento.

SIA
Atividades

Acadêmicas
Complementares



E-mail
de estudante

O Ibmec disponibiliza um e-mail institucional de estudante, que é gerado automaticamente 
na confirmação da sua matrícula acadêmica.

O seu e-mail de estudante é composto da seguinte forma:

“número da sua_matrícula@alunos.ibmec.edu.br”

Você consegue atualizar a senha do seu e-mail de estudante de forma rápida e prática, 
diretamente no seu Campus Virtual (SIA), acessando o menu “E-mail de Estudante” > 
“Atualização de Senha e Benefícios”.

Com seu e-mail de estudante você pode realizar login:

• Nas ferramentas do pacote Office 365, gratuitamente;
• No aplicativo para smartphone: Meu Ibmec;
• Na Sala de Aula Virtual (SAVA);
• No SIA – Campus Virtual e;
• No Renova, o portal de renovação.

mailto:sua_matr%C3%ADcula@alunos.ibmec.edu.br


Você tem acesso à um ambiente de estudo que proporciona interatividade e praticidade no 
seu dia a dia, onde estão disponíveis todas as disciplinas em que estiver matriculado, 
mesmo que elas sejam presenciais.

A Sala de Aula Virtual (SAVA) irá acompanhar você durante toda a sua jornada 
universitária, como ferramenta de apoio para as suas atividades acadêmicas, oferecendo 
conteúdos e materiais complementares às suas disciplinas.

Acesse a plataforma através do menu localizado no SIA, no App do Aluno ou direto do 
endereço https://estudante.ibmec.br.

Para acesso ao conteúdo disponível, você deve usar o mesmo login e senha do seu e-mail 
de estudante, aquele que você usa para acessar o Microsoft Teams e o App Meu Ibmec.

Sala
de Aula

Virtual

https://sia.ibmec.br/sianet/logon
https://estudante.ibmec.br/


Biblioteca Virtual Universitária 4.0 – BV

A Biblioteca Virtual Universitária 4.0 incorpora diversas obras para acesso e consulta por 
parte dos usuários. A interface de publicação permite, além da visualização do conteúdo, o 
uso de outros recursos, como marcadores de texto, notas, comentários, cartões de estudo 
e seleção de livros favoritos.

Atualmente conta com aproximadamente 8.500 títulos, de mais de 40 áreas do 
conhecimento. Reúne um acervo de 21 Editoras, com acesso ilimitado e multiusuário. 
Passa por atualizações constantes. Acesso via SIA.

Minha Biblioteca

A plataforma Minha Biblioteca oferece obras para acesso e consulta por parte dos usuários. 
Permite, além da visualização do conteúdo, o uso de outros recursos, como marcadores de 
texto, anotações e seleção de livros favoritos, entre outros.

Atualmente conta com aproximadamente 10.000 títulos, das mais diversas áreas do 
conhecimento. Reúne acervo das principais editoras acadêmicas do país, com acesso 
ilimitado e multiusuário. Acesso via SIA, clique aqui.

Bibliotecas
Virtuais

https://sia.ibmec.br/sianet/logon
https://sia.ibmec.br/sianet/Logon


Acesse o Portal https://login.microsoftonline.com/

Como aluno Ibmec você tem acesso ao pacote Office 365 e pode realizar o download da 
última versão da suíte de produtividade, que inclui o Microsoft Teams.

Para fazer o Download gratuitamente do pacote Office 365, siga os passos abaixo:
Para PC e Mac
1. Entre em http://www.office.com/GetOffice365;
2. Insira o seu e-mail de estudante e a senha;
3. Faça o download e ative o Office.

Para dispositivos Apple e Android
1. Faça o download dos aplicativos do Office nas Lojas App Store, ou Google Play;
2. Faça o Login usando seu e-mail de estudante e senha para usar o Office completo;
3. Faça o download e ative o Office.

Office
365

https://login.microsoftonline.com/
http://www.office.com/GetOffice365


APP Meu Ibmec
Sua vida acadêmica 
na palma da mão



No aplicativo Meu Ibmec

Com o App Meu Ibmec você tem acesso às suas informações acadêmicas, você pode:

- Acessar o horário de todas as suas aulas, intervalos e provas;

- Acompanhar seu desempenho no semestre, suas notas, CR, frequência e 
informações de suas disciplinas e professores;

- Consultar suas mensalidades e os boletos para pagamento;

- Realizar pagamento por meio de PIX;

- Ver seu Histórico escolar;

- Acessar a Biblioteca virtual;

- Acessar o Manual do aluno;

- Agendar um atendimento e mais

Você também pode acompanhar 
sua Vida Acadêmica:

Para baixar o Meu Ibmec, é necessário acessar a loja de aplicativos do seu celular e 
buscar na barra de pesquisa por “Meu Ibmec”, que está disponível nas principais lojas:

Feito isso, basta instalar o aplicativo. Se você já tem o app instalado mas não 
corresponde à última versão, será solicitada uma atualização, é bem rápido.

Como baixar o aplicativo Meu Ibmec?

https://apps.apple.com/br/app/meu-ibmec/id1550943115
https://play.google.com/store/apps/details?id=br.ibmec.mobile


Após instalar o Meu Ibmec em seu smartphone ou tablet, inicie o aplicativo e 
clique em “Entrar” na página inicial.

Você irá usar as suas credenciais de aluno para acesso ao aplicativo. O login 
que corresponde ao seu e-mail de estudante, gerado automaticamente no 
momento da matrícula e composto pelo número da sua matrícula + 
@alunos.ibmec.edu.br, conforme exemplo abaixo.

Exemplo: 2022789456@alunos.ibmec.edu.br

Clique em “Avançar” e informe a sua senha, a mesma do seu e-mail de 
estudante.

Você consegue alterar a senha do seu e-mail de estudante de forma

rápida e prática, diretamente no seu Campus Virtual (SIA), acessando o menu 
“E-mail de Estudante” > “Atualização de Senha e Benefícios”.

Pronto! Já pode navegar nas funcionalidades do Meu Ibmec.

Como começar a usar?
APP Meu Ibmec

mailto:2022789456@alunos.ibmec.edu.br


Convênios 
Exclusivos



Centro de 
Empreendedorismo

e Inovação

O Centro de Empreendedorismo e Inovação é um conjunto de células e projetos que dão ao 
aluno Ibmec um ambiente para exercitar suas competências e habilidades, com 
liberdade e autonomia.

Esse é o melhor espaço de interação e troca de conhecimento entre alunos e professores 
mentores. Aqui você poderá:

• Mostrar sua proatividade ao participar das ligas estudantis, das empresas juniors,
dos grupos de grupos de estudos e da equipe de esportes Atlética; 

• Aplicar o seu conhecimento na prática; 
• Ter seu primeiro contato com o mercado; 
• Desenvolver muitos projetos colaborativos durante a faculdade.

Saiba mais em www.ibmec.br/cei



Convênio
Internacional

Entre as experiências que vão mudar sua forma de pensar, agir e contribuir com a sociedade 
estão as vivências internacionais.

O Ibmec valoriza seu currículo e amplia os horizontes profissionais, proporcionando novas 
oportunidades, diversidade e flexibilidade. Por isso, oferece programas de intercâmbio 
desenvolvidos em parceria com algumas das melhores escolas de negócios e 
universidades do mundo.

Você terá todas as informações sobre os programas de intercâmbio e jornadas internacionais 
que farão você cruzar fronteiras e mostrar o seu talento mundo afora.

Para mais informações, entre em contato com a coordenação do curso.



Intercâmbio
Nacional

O Programa de Intercâmbio Nacional Ibmec possibilita que o aluno de graduação 
vivencie uma jornada de aprendizado e crescimento em outra unidade Ibmec.

Participando do programa, o aluno terá a oportunidade de ampliar seus conhecimentos, 
experimentar novas culturas acadêmicas, enriquecer sua formação profissional e fazer 
networking e se conectar com estudantes de outras regiões.

As inscrições e processo seletivo são realizadas mediante a publicação de edital e os 
selecionados poderão cursar 01 (um) semestre, com até cinco disciplinas na grade, em outra 
unidade Ibmec, sem custo adicional na mensalidade do curso.

As condições são divulgadas no edital do programa. Para mais informações procure o a 
secretaria da sua unidade de origem.



Opções de
Financiamento

Precisou de ajuda para continuar os seus estudos?
O Ibmec oferece programas que facilitam o investimento financeiro na sua carreira para que 
você possa se concentrar no que realmente interessa: sua educação.

Veja as opções:

• FIES
Você pode financiar parcial ou integralmente a mensalidade do seu curso de graduação. A 
inscrição do estudante no Fies é feita por meio do Sistema Informatizado do FIES (SisFIES), 
sem nenhuma intervenção das instituições do Ibmec. 

• PRAVALER
Em parceria com o Crédito Universitário PRAVALER, o Ibmec oferece um programa que 
possibilita seu ingresso aos nossos cursos com segurança e tranquilidade.
Como funciona? No PRAVALER, o aluno cursa a graduação e tem mais do que o dobro do 
tempo do curso* para quitar as mensalidades.
*as parcelas podem ser quitadas em até 2,5 vezes a duração do curso.



Mais 
Benefícios e 
Conteúdos



Conheça alguns conteúdos originais e exclusivos do Ibmec para você, nosso aluno.

 VideoCast Qual é o seu Negócio?

Maratone os episódios disponíveis em nosso videocast, com entrevistas a grandes nomes 
do mercado. Acesse aqui o canal oficial do Ibmec no YouTube e confira mais.

 Newsletter Graduação Ibmec

Você receberá um boletim semanal da graduação, com notícias e informações de maior 
destaque, para que você fique por dentro de tudo que acontece no Ibmec e na sua 
unidade.

Mas atenção, o remetente específico dessa comunicação é contato@ibmec.edu.br. 
Salve-o como confiável para garantir o recebimento.

Conteúdos
e notícias

https://youtube.com/playlist?list=PLI3LY7GQeE9njCfE4IUJhDdqqVZCuw_QE


O Ibmec possui um espaço dedicado à postagem de conteúdos exclusivos para alunos, 
novidades, artigos de opinião sobre assuntos na mídia, atualizações de calendários, 
divulgação de eventos e muito mais! 

O blog do Ibmec possui todas as informações que você precisa para sua graduação e está 
sempre atualizado. Além disso, por meio das Newsletters semanais, as notícias mais 
importantes da sua unidade chegam no seu e-mail. 

No blog, é possível filtrar os conteúdos ou pesquisar por algo específico utilizando a caixa 
de busca:

Ibmec
Insigths

IMPORTANTE: Mantenha sempre seu e-mail atualizado no SIA para não perder as 
Newsletters. Por meio da News, você descobrirá eventos, oportunidades e muito mais! 

O Blog é um repositório 
com informações muito 
importantes para sua 
jornada acadêmica! 
Fique sempre de olho!



Criado pelo Ibmec, o Minors é uma certificação oferecida aos cursos de graduação, com 
o objetivo de proporcionar novas oportunidades de desenvolvimento e aprendizagem, 
agregando valor à sua formação.

São dez certificações formadas por disciplinas eletivas da sua grade, que ao mesmo 
tempo são disciplinas obrigatórias para outro curso e garantem a sólida formação na área 
de conhecimento, explorando as sinergias que existem entre diferentes cursos.

Com o Minors você tem:

• Mais opções de aprendizagem;

• Reconhecimento acadêmico através do certificado digital;

• Otimização do tempo: certificação sem aumento da carga horária.

Cada Minors contempla três disciplinas eletivas, somando o total de 240 horas de 
carga horária, que pode ser aproveitada como parte das eletivas do currículo acadêmico 
do seu curso, resultando no recebimento de um certificado da área de conhecimento 
dessas disciplinas.

Esse certificado é digital e gera um “badge”, que você pode compartilhar nas redes 
sociais ou, se preferir, pode imprimir a versão física.

Importante! Você se torna elegível a receber a certificação após concluir as disciplinas 
correspondentes ao Minors desejado, desde que não sejam disciplinas mínimas 
obrigatórias na sua grade.

Invista nessa oportunidade para desenvolver, ainda na graduação, as habilidades exigidas 
pelo mercado e se destacar na sua carreira.

Consulte aqui o Regulamento do Programa Minors e confira mais detalhes.

Certificação
Minors

https://d1v1kp8opafsrk.cloudfront.net/ibmec/comunicados/202207_minors/Regulamento_MinorsIbmec.pdf


Carteira
Ibmec

Você já pode solicitar a sua carteira de estudante Ibmec! Ela permite o seu acesso às 
catracas da sua unidade.

Para solicitar, acesse o Campus Virtual (SIA) em https://sia.ibmec.br/sianet/logon e siga 
o caminho abaixo:

Atendimento > Requerimento > 
Novo > 

Certidão/Declaração/Documento >
Solicitar 1ª via de carteirinha de acesso – Ibmec

Será solicitado o envio de uma foto sua; basta seguir as orientações. Após aprovação, sua 
carteira seguirá para produção, e você será informado para retirá-la na secretaria da 
unidade, quando estiver pronta.

Aplicativo do aluno: Meu Ibmec

Aproveite a sua carteira digital disponível no app Meu Ibmec, ela poderá garantir aqueles 
benefícios como a meia-entrada em ingressos de shows, cinemas, teatros e mais.

Baixe o app nas principais lojas de aplicativos e desfrute de todas as funcionalidades que 
ele oferece, confira mais aqui.



Ibmec
HUBS

Um espaço colaborativo de inovação, o Ibmec Hubs oferece o desenvolvimento de startups 
em sua jornada de inserção no mercado e crescimento, além de apoiar alunos em seus 
projetos empreendedores.

Com infraestrutura física e conectividade adequadas para receber startups, o Ibmec Hubs 
disponibiliza programas estruturados para formação e orientação aos novos empreendedores, 
muitas oportunidades de networking e acesso a talentos formados por uma escola de 
excelência voltada para negócios.

Fazendo parte do Hubs você pode:

• Contar com uma infraestrutura moderna e confortável dotada de espaço de 
coworking, salas de trabalho individuais e sala de reunião;

• Participar de mentoria com empreendedores e profissionais de mercado;

• Participar de palestras, minicursos e workshops com professores do Ibmec;

• Participar de desafios de negócios do Hubs e de empresas parceiras;

• Fazer networking.

Acesse https://www.ibmec.br/ibmec-hubs e saiba mais.

https://www.ibmec.br/ibmec-hubs


Ibmec
Vagas

O Ibmec conta com um Portal de Vagas exclusivo para nossos alunos, o Ibmec Vagas. 

Nele você encontra as melhores oportunidades, nas diversas areas de atuação, como direito,
administração, comunicação, engenharia e mais, selecionadas para você.

O Ibmec Vagas conta com a Inteligência Artificial que irá processar seu currículo 
e lhe trazer as melhores oportunidades abertas em sua região. Quanto mais 
completo o seu currículo, melhor.

Para acessar, é fácil:

• Entre no portal Ibmec Vagas em https://jobzi.com/edu/ibmecvagas;

• Informe sua matrícula e seu nome;

• Cadastre ou anexe o seu currículo e;

• Navegue por todas as vagas indicadas para você. Confira quais oportunidades dão 
match com o seu perfil, você pode se candidatar com apenas 1 clique.

Acesse https://jobzi.com/edu/ibmecvagas e conheça mais. O seu futuro pode estar à um
clique de distância.

https://jobzi.com/edu/ibmecvagas
https://jobzi.com/edu/ibmecvagas


Loja
Ibmec

Na Loja Ibmec, em parceria com a Reserva, você encontra produtos exclusivos, como 
coleções de camisetas e moletons com estampas especiais, e, ainda conta com a qualidade 
de um produto Reserva.

A Loja Ibmec está disponível no endereço https://www.reserva.ink/ibmec e para 
comprar é bem fácil, veja as vantagens:

 > Você compra on-line e recebe no endereço que desejar;

 > A primeira troca não tem custo;

 > Você pode ter frete grátis de acordo com o valor da compra;

 > É possível parcelar em até 6x sem juros;

Aqui você veste o sucesso e carrega no peito o orgulho de ser Ibmec!

https://www.reserva.ink/ibmec


Clube
de Vantagens

O seu Clube de Vantagens foi pensado para que você tenha sempre as melhores 
experiências e benefícios. Você encontra ofertas e serviços imperdíveis de suas marcas 
favoritas!

Acesse o seu Clube de Vantagens em https://www.meucupom.com/clube-de-vantagens 
sempre que quiser, encontre as melhores ofertas de produtos e serviços com 
exclusividade. E ainda poderá comprar com cashback e transferir o valor diretamente para a 
sua conta!

Saiba como aproveitar seus cupons:

1. Achou um bom cupom de desconto no site? Clique em "Pegar Cupom". Ao clicar, 
uma janela será aberta.

2. Dentro da janela, clique no botão "Copiar código e ir para a loja" e o código do 
cupom de desconto já está pronto para ser inserido no carrinho de compras enquanto te 
redirecionamos para a oferta ou produto dentro da loja.

3. Ao final das suas compras, dentro de seu carrinho de compras, procure o campo de 
cupons/vale e cole o código do cupom de desconto.

4. O desconto será reduzido do valor final assim que o código for inserido no campo 
correspondente.

Acesse https://www.meucupom.com/clube-de-vantagens e comece a aproveitar. 

https://www.meucupom.com/clube-de-vantagens
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