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E com satisfacdo que Ihe damos boas-vindas e entregamos o
Manual do Aluno!

Neste documento, vocé encontra informagdes administrativas
e académicas, tais como estrutura dos cursos, proposta
pedagogica, codigo de ética, normas, prazos e procedimentos,
que ajudam no planejamento adequado de sua jornada no
Ibmec. A experiéncia da nossa Pdés-Graduacdo proporciona
networking, exceléncia voltada para a pratica, mindset global
e uma formagao consistente e diferenciada. Desejamos que a
sua jornada no Ibmec provoque o desenvolvimento de novas
competéncias e habilidades. Sabemos que o futuro se mostra
desafiador e nos propomos a criar com vocé experiéncias
de aprendizagem e conhecimento que possam gerar novas
oportunidades.

Seja bem-vindo(a) a Pés-Graduacao do Ibmec!

Coordenacgao de
Pés-Graduacgao do Ibmec



O Grupo Ibmec se dedica aformacgao de profissionais e especialistasde
nivel superior, ao estimulo de atividades criadoras, a realizacdode
atividades de pesquisa e extensdo, e a continua atualizagdo do
conhecimento.

Visao, Missao e Valores

«  MISSAO: oferecer acesso global a conhecimentos que transformam
vidas e possibilitam carreiras.

« VISAO: tornar-se um dos principais grupos educacionais
brasileiros, reconhecido pela alta qualidade e inovacao,oferecendo
padrao académico internacional, focado no sucessoprofissional de
seus alunos.

« PROPOSITO: empoderar estudantes a atingir seus objetivos,
encontrar sucesso e fazer contribuicdes inspiradoras para a nossa
comunidade académica.

« VALORES: Trabalho em Equipe / Energia / Apropriacéo /
Comunidade / Heart.




Dos objetivos

Com o objetivo de facilitar sua vida académica no ambito da Péds-
Graduacao, neste Manual do Aluno apresentamos informacgdes
relevantes que visam auxiliar e esclarecer suas duvidas.

Da estrutura dos cursos

Segundo a legislacdo brasileira, o0s cursos, para serem
considerados Pods-Graduagdo, devem apresentar uma carga
minima de 360 horas. E sendo considerado aprovado o Aluno que
concluir com aproveitamento todos os componentes curriculares na
grade curricular do seu curso, e que deve ser cumprido utilizando
metodologias de aprendizagem propostas pela instituicdo na
modalidade do seu curso.

O Projeto Pedagogico é o conjunto de planos e agbes preparados
pelo Ibmec para o curso em questao, cuja finalidade é explicitar os
fundamentos tedricos e metodoldgicos, os objetivos, a organizagao
e a forma de estruturacdo e implementacao do curso, tudo dentro
dos limites da legislagao aplicavel e previsto neste Manual.

Do projeto pedagoégico do curso e matriz curricular

O Projeto Pedagdgico é o conjunto de planos e agbes preparados
pelo Ibmec para o curso em questao, cuja finalidade € explicitar os
fundamentos tedricos e metodoldgicos, os objetivos, a organizacéo
e a forma de estruturacdo e implementagao do curso,tudo dentro
dos limites da legislagao aplicavel e previsto neste Manual.

A Matriz Curricular € o conjunto de todas as disciplinas e atividades
que compdem o programa de ensino integral do curso.

Dos calendarios

A coordenacao publica calendarios académicos disponibilizados no
repositério de arquivos da turma.

O calendario académico ¢ atualizado periodicamente e sempre que
houver alteracdo, a coordenacao do curso comunicara a turma.

O aluno que se matricular em disciplina oferecida em turma diferente
da sua turma de origem é responsavel por observar e acompanhar
os calendarios de aula e de provas, ficando ciente que esta sujeito
a possiveis sobreposi¢coes de datas.



Do acesso ao SIA — Sistema de Informagoes Académicas

O SIA (Sistema de Informagdes Académicas) € um ambiente online
que acompanhara em toda a jornada académica no Ibmec, onde
estdo disponiveis as informagdes académicas, informacodes
financeiras e a abertura de requerimentos.

No primeiro acesso, 0 aluno devera usar o numero da matricula
académica. A senha de acesso ao SIA sera criada pelo aluno em
seu primeiro acesso.

Do acesso a Rede Wi-fi e Computadores (alunos na modalidade
presencial)

Para utilizar os computadores do Ibmec e a rede de wi-fi, o aluno
deve utilizar o numero da matricula académica e a senha de acesso
do e-mail institucional de estudante. As mesmas credenciais de
acesso ao TEAMS e demais ferramentas do Office 365.

Dos servigos
Atendimento Ibmec

No SIA, vocé pode solicitar e consultar diversos tipos de
requerimentos e chamados para sua jornada académica, sem a
necessidade de ir a secretaria do seu campus, de maneira simples
e dentro do proprio ambiente virtual.

Para abrir um novo requerimento ou consultar requerimentos
abertos, acesse o SIA e, ap6s o login, va no menu "Atendimento" >
"Requerimentos" > "Novo" ou "Consulta", conforme desejado, siga
os passos indicados.

NAAF (Nucleo de Apoio Académico e Financeiro)

E o setor responsavel pelo atendimento, servicos de emissdo de
segunda via de boleto, emissdo de documentagdo académica, entre
outros.

Ibmec Carreiras (exclusivo para alunos na modalidade presencial)

O Ibmec Carreiras oferece servigos com equipe especializada, que
tem como objetivo orientar alunos e ex-alunos de pos-graduagao no
planejamento de suas carreiras, com autonomia e visao de futuro,
contribuindo com o0 aumento do seu desenvolvimento profissional.

Principais atividades:

e Coaching para os alunos do Global MBA e LL.M;
¢ Realizacao de palestras e eventos;
e Mentoring



https://coaching.ibmec.br/usuarios/login
https://www.ibmec.br/mg/mentoring

Bibliotecas Ibmec

As Bibliotecas do Ibmec tém, dentre seus diferenciais, a atualidade
das obras e a pluralidade de seu acervo, além de oferecer acesso
a uma das maiores e mais completas base de dados do mundo, a
EBSCO.

Disponibilizando servigos com qualidade e agilidade, o Ibmec busca
sempre otimizar a experiéncia entre o usuario e a biblioteca,
possibilitando o acesso a um conteudo multidisciplinar e alinhado
junto as tendéncias globais.

O acervo da Biblioteca é de livre acesso aos usuarios, sendo
especializado nas areas de conhecimento dos cursos oferecidos
pela unidade. E composto por livros, monografias, periédicos
(jornais e revistas), obras de referéncia, DVDs, CDs etc.

A Biblioteca utiliza o Pergamum para gestao do acervo, controle de
empréstimos, renovacdes e reservas. As obras disponiveis em
quaisquer unidades do Ibmec podem ser consultadas pelo site.

Inscricao

Os alunos, professores e funcionarios tém sua inscricao automatica.
O empréstimo é feito mediante o cadastramento na Biblioteca de
uma senha numérica (pessoal e intransferivel).

Atividades
[. Empréstimos:

e Domiciliar — o aluno pode retirar até 5 (cinco) obras pelo
prazo de 7 (sete) dias corridos;

e Entre bibliotecas — mantém intercambio de empréstimo de
publicacbes com as bibliotecas entre todas as unidades do
Ibmec, localizadas em Belo Horizonte, Brasilia, Rio de Janeiro
— Barra, Rio de Janeiro — Centro e Sao Paulo;

e Especial — empréstimo de livros de consulta local por 3
(trés) horas;

e Noturno - servico especial para retirada de obras
consideradas bibliografia basica que estdo em reserva e séo
de consulta local. As obras podem ser retiradas a partir de 20h
e devem ser devolvidas até as 8h do dia util seguinte, sob
pena de pagamento de multa por hora de atraso.

II. Orientacdo em pesquisas académicas
. COMUT;
V. Catalogo on-line, com servigos de renovacido e reserva via
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Intranet;
V. Estag¢des multimidia;
VI. Acesso as bases de dados bibliograficas;
VIl.Salas para estudo individual e em grupo.

Do prazo para conclusao do curso

O prazo limite para conclusdo do curso segue as regras abaixo:
e Pds-graduagao: 18 meses
e MBA e Master: 24 meses
e Global e LLM: 30 meses

Os prazos acima comegam a ser contados a partir do primeiro dia
de aula da turma de origem do aluno. Depois do prazo limite para
conclusdao, o curso € considerado integralizado, considerando,
inclusive, os periodos em que o curso eventualmente permanecer
trancado. Apds o prazo limite para conclusao do curso, o valor total
€ devido, incluindo as disciplinas que eventualmente ndo tenham
sido cursadas no periodo.

Da frequéncia as aulas

A frequéncia as aulas € de carater obrigatério para a conclusdo do
curso e, para seu registro, devem ser observados os seguintes
pontos:

O aluno apenas obtém presenca nas aulas em que estiver
devidamente  matriculado, ndo havendo sistema de
substituicdo/compensacao de aulas que tenham sido perdidas em
outras turmas com a finalidade de repor a presenca;

O aluno que nao obtiver frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento) das aulas de cada disciplina que
compde o curso € automaticamente reprovado na disciplina,
independentemente da nota obtida, devendo cursa-la novamente e
efetuar o pagamento integral relativo ao custo do componente
curricular.

Justificativas de faltas, compensacao de atividades e abono de faltas

O aluno pode requerer a |justificativa de faltas mediante
documentacdo comprobatoria, sob as regras previstas na
legislagdo. Nessa hipdtese, o aluno deve requerer a justificativa de
faltas em até 3 (trés) dias apds a data de emissdo do documento,
por meio de solicitagao via requerimento no SIA. A documentacio
comprobatéria devera ser anexada ao requerimento. A justificativa
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de faltas ndo se confunde com o abono e € avaliada pela
Coordenacéao do Curso.

Ademais, pode haver a realizacido de atividades de compensacéao
de auséncia para os casos previstos em lei:

Alunos em condi¢des especiais (Decreto-Lei n°. 1.044/69);
Alunas gestantes (Lei n°. 6.202/75);
Alunas maes adotivas (Lei n°. 10.421/02).

O abono de falta somente é permitido nos casos autorizados
em lei, medianterequerimento no SIA e apresentacdo da
documentacao comprobatoéria respectiva:

Alunos que participaram de reunides da CONAES — Comisséo
Nacional de Avaliagdoda Educacgao Superior (Lei do SINAES,
n.° 10.861/04);

Alunos convocados para exercer o servigo militar (Lei n°.
4.375/ 64);

Alunos convocados para prestacao de servigos a Justica
Eleitoral;

Alunos convocados para integrar conselho de sentenca no
Tribunal do Juri;

Alunos atletas (Lei n°. 9.615/98).

Do sistema de avaliagao

O desempenho do aluno em cada disciplina € avaliado por meio de
uma Atividade Avaliativa individual e sem consulta, que
corresponde a 70% na avaliagao total, e outra(s) avaliagao(des)
individual(i) ou em grupo, com peso de 30%.

e As Atividades Avaliativas com peso 70% sao obrigatorias,
individuais ou em grupo, e serao informadas ao longo da
disciplina e tém regras especificas, definidas pelo professor;
e Eventuais pedidos de revisao de notas das atividades
avaliativas devem ser solicitados a coordenagao do curso, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis apos a divulgacdo das notas da
disciplina;

O aluno que néo estiver formalmente matriculado na disciplina
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nao pode realizar nenhuma atividade avaliativa.

Caso o aluno nao obtenha aprovacao por meio das atividades
avaliativas citadas acima, ele tera o direito de realizar uma
atividade substitutiva.

As Atividades Substitutivas seréo realizadas nos seguintes casos:

l. quando o aluno nao realizar atividade Avaliativa final, com
peso de 70%:
a) o aluno faz a Atividade substitutiva e a nota
obtida tem o0 mesmo peso da Atividade Avaliativa
nao realizada;

[I.  quando o aluno nao atingir a média 7,00 (sete) para
aprovacao na disciplina:
a) somente pode realizar a atividade substitutiva
como recuperagao o aluno que tenha obtido média final
na disciplina entre 5,00 (cinco) e 6,99 (seis e noventa e
nove);
b) o aluno que obtiver média inferior a 5,00 esta
automaticamente reprovado na disciplina;
c) anota obtida na Atividade Substitutiva tem peso 10
(dez) e é considerada a nova média final na disciplina,
ficando limitada a nota maxima 7,00 (sete). Nesta
situacao, as notas referentes as atividades, com peso de
30%, realizadas durante a disciplina sdo descartadas;

O aluno devera solicitar a inscricdo para a realizagao da atividade
substitutiva junto a coordenacao do curso, que havera ou néo a
cobrancga de taxa de inscrigao.

Do aproveitamento de disciplinas

O Ibmec nao concedera isencao de disciplinas cursadas em nivel
de lato sensu, stricto sensu, graduagdo, extensdo ou
assemelhados. Casos pontuais deverdo ser analisados junto a
coordenacao geral da pos-graduacao.

Da reprovacgao

O aluno que néao obtiver aproveitamento minimo de 70% e
frequéncia minima de 75% ¢é considerado reprovado na disciplina.

Todos os resultados das disciplinas constam do histérico escolar do
aluno.

O aluno reprovado ou trancado deve cursar a disciplina novamente
até o término do periodo de integralizacdo do seu curso. Sua
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matricula na disciplina é condicionadaao registro de solicitagao
de reposicao de disciplina e a disponibilidade de vagas nas turmas.

Da transferéncia

No caso de transferéncia interna entre cursos, turmas, turno ou
unidades Ibmec, o aluno esta sujeito a revisao de precos,especifica
para cada caso, devendo ser firmado um novo Contrato de
Prestacado de Servigos Educacionais.

Para solicitar a transferéncia de cursos, turmas, turno ou unidades,
o aluno deve estar adimplente e efetuaro registro por meio de
requerimento no SIA. Em qualquer caso, o aluno deve permanecer
adimplente até que a solicitacédo seja deferida.

O aluno esta sujeito a estrutura académicada instituicado de destino,
a equivaléncia de disciplinas, ao processo seletivo, ao preco e as
respectivas formas de pagamento, além do regimento do curso da
localidade.

Do trancamento de disciplina

E facultado ao aluno o trancamento de disciplina, o qual deve ser
solicitado formalmente por meio de requerimento no SIA.

* 0 prazo para solicitagcdo de trancamento de disciplina € de 48
horas antes de seu inicio. Caso o aluno n&o solicite o
trancamento dentro do prazo, € considerado abandono da
disciplina, resultando em reprovacgao;

* para cursar posteriormente a disciplina, o aluno deve promover a
solicitagdo via SIA. Recomendamos que mantenha contato com
a coordenacdo do curso para verificar quando a disciplina
pendente sera ofertada;

* a reposicao de disciplina tem custo adicional, conforme o valor
vigente, e deve ser solicitada por meio de requerimento préoprio
no SIA;

* no caso de trancamento de disciplina, a matricula nas disciplinas
subsequentes € feita normalmente, se ndo houver nenhum
impedimento contratual ou académico, desde que atendidos os
eventuais pré-requisitos necessarios para o0 aproveitamento
académico;

* no caso de trancamento de disciplina, o valor correspondente
continua a ser cobrado na mensalidade do periodo letivo
respectivo. No entanto, o aluno mantém o crédito financeiro
correspondente para se matricular posteriormente na mesma
disciplina, quando ofertada, de acordo com o calendario
académico.
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Do cancelamento de curso

O aluno pode realizar o trancamento ou cancelamento do curso por
meio de solicitagdoespecifica disponivel no SIA, observadas as
regras de ressarcimento dos valores pagos e/ou incidéncia de
multa, conforme previsdo no Contrato de Prestacdo de Servicos
Educacionais correspondente.

Caso o trancamento ou cancelamento do curso seja solicitado a
partir da data prevista nocalendario académico para trancamento ou
cancelamento de matricula com cobranca, o responsavel pelo
pagamento ndo tem direito ao ressarcimento de qualquer valor
pago.Nessa hipotese, o responsavel pelo pagamento deve pagar
o valor proporcional correspondente aos servigos educacionais
disponibilizados ao aluno até o momento da formalizacdo do
trancamento ou cancelamento.

Caso o cancelamento do curso seja solicitado a partir da data
prevista no calendario académico para trancamento ou
cancelamento de matricula com cobranga, € devido, ainda, o
montante de 20% (vinte por cento) do saldo a vencer do periodo
académico para o qual o aluno esteja matriculado.

E responsabilidade do aluno comunicar seu cancelamento ou
trancamento do curso aoNAAF, por meio de solicitacdo especifica
disponivel no SIA (Campus Virtual). Caso contrario, estara
automaticamente reprovado nas disciplinas e as parcelas do plano
de pagamentoescolhido serdao cobradas integralmente, conforme o
contrato de prestacao de servigoseducacionais.

O prazo maximo de trancamento do curso é de 6 (seis) meses.
Caso o aluno nao retorne ao curso nesse prazo, o contrato sera
extinto.

Do trabalho de conclusao de curso

Para obter o certificado de conclusdo dos cursos de Pds-
Graduacao no Ibmec, o aluno devera realizar o Trabalho de
Conclusao de Curso respeitando a matriz curricular de cada curso.
Em caso n&o cumprimento dessa exigéncia curricular o aluno n&o
recebera o certificado, podendo requerer uma declaragao constando
de conclusao das disciplinas cursadas.

Da concessao de certificado

O certificado de conclusdo dos cursos de Pds-Graduagdo é
concedido aos alunos que, concomitantemente: (I) obtiverem
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aproveitamento minimo de 70% em cada componente curricular do
curso; (I1) cumprirem os requisitos de frequéncia minima a 75% das
aulas em cada disciplina do curso; (lll) observarem o prazo limite
de conclusao do curso; e (IV) cumprirem totalmente as obrigacdes
curriculares do curso.

O certificado e histérico sdo emitidos com todas as informacdes
obrigatorias pela legislacdo de ensino aplicavel, em especial
aquelas previstas na Resolugdo CNER° 1/2018.

Apos cumprir as obrigagdes ja mencionadas acima, os alunos
podem solicitar o certificado de conclusdo de curso por meio de
requerimento via SIA.

Da exclusao do curso
Esta excluido automaticamente do Ibmec o aluno que:

« apresentar declaragdo ou documentos que nao sejam a
expressao da verdade;

* apresentar comportamento que n&o corresponda aos
padrbes de conduta disciplinar e/ou de civilidade
esperados, conforme definido no Cddigo de Etica e no
Regimentolnterno do Ibmec;

» apresentar componente curricular com texto plagiado, no
todo ou em parte;

 falsificar a assinatura de outros alunos ou permitir que
falsifiquem a sua assinatura;

» descumprir o Cédigo de Etica do Ibmec.

Orientagdo de Carreira (Exclusivo para alunos na modalidade
presencial)

O Ibmec Carreiras € uma area dedicada aos alunos de
Graduacéao, Pos-Graduacgao (Global, LL.M. MBA e P6s em Direito)
e Alumni (comunidade de ex-alunos), que oferece orientagao
profissional para o direcionamento de carreiras. Os profissionais
do Ibmec Carreiras sdo capacitados e habilitados para atuar com
a orientacdo profissional e de carreira, com ferramentas e
metodologias das mais atuais reconhecidas no mercado atual.

Na area, é prestado auxilio na elaboragao de curriculos e na
preparagdo para entrevistas, e € realizada a divulgagcao de
oportunidades disponiveis no mercado. S&o organizados
workshops, palestras e eventos com foco na propagacido de
ferramentas que corroborem para a insergdo dos alunos no
mercado de trabalho. Além disso, s&o publicados artigossobre
assuntos pertinentes a orientacdo de carreira e firma parcerias
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com empresas, atuando permanentemente como agente
facilitador entre o plano académico e as grandes organizagoes.

A partir do momento em que o aluno se matricula no Ibmec, ele
conta com os servigosoferecidos pela area de Carreiras, assim
como, ao se tornar um Alumni, também continuausufruindo dos
beneficios oferecidos pelo departamento.

Os servigos sdo todos oferecidos de forma gratuita e os alunos
podem procurar o IbmecCarreiras a qualquer momento. No caso
de atendimentos especificos, os alunos podem solicitar
agendamento prévio, por meio do Portal do Aluno, para assessoria
de 30 (trinta)a 60 (sessenta) minutos.

O Ibmec Carreiras também mantém estreito relacionamento com
as empresas, 0 que possibilita uma maior integragcdo entre a
instituicido e o mercado de trabalho. Essa interacao tem sido
intensificada de diversas maneiras, a saber: (I) encaminhamento
decurriculos, de acordo com o perfil solicitado; (ll) utilizacdo do
espaco do Ibmec para a realizacdo de processos seletivos e
divulgagdo de oportunidades de trabalho; (lll) troca de
informacgdes constantes sobre o Ibmec e os cursos oferecidos;
(IV) realizacdo de eventos com a participacdo das empresas,
entre outros.

Para mais informagdes e/ou para utilizar os servigos, o aluno deve
entrar em contato com o Ibmec Carreiras.

Maédulo Internacional (Exclusivo para os cursos do Global MBA e
do LLM)

O Mddulo Internacional € uma oportunidade Unica de aprendizado
oferecida aos nossosalunos dos cursos do Global MBA e do LL.M.
Por meio do Modulo Internacional, o aluno tem uma imersao para
realizar estudos dentro das areas de Negdcios e Direito em
universidades de prestigio no exterior, agregando uma
experiéncia para a carreira profissional.

Ao final do Mddulo Internacional, o aluno recebera um certificado
do curso realizado.

Para participacdo no Modulo Internacional, o aluno devera
respeitar as regras previstas no edital. Todas as informacgdes
sobre o Mddulo, sdo apresentadas por meio de Edital, lancado
anualmente pelo Escritorio de Relagdes Internacionais do Ibmec.

Quaisquer informacgdes adicionais, o aluno devera consultar a
coordenacao académica da sua unidade.
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Seguranga (Interna, Controle de Acesso e CFTV)

Visando a garantir a seguranca dos usuarios do Ibmec, estéo
instaladas cameras estrategicamente posicionadas por todas as
areas internas. Além disso, contamos comagentes de seguranga
interna da mais alta competéncia, devidamente treinados para
prestar o melhor servigo aos nossos usuarios, durante 24 (vinte e
quatro) horas. Os alunos nao tém acesso as filmagens das
cameras, a excegcao de casos excepcionais e previamente
autorizados pelo setor de operacdes do Ibmec.

O acesso ao prédio somente pode ser feito com o uso de cracha
pessoal e intransferivel. Alunos, professores e funcionarios
possuem crachas permanentes, enquanto visitantesapenas tém
acesso ao cracha provisorio, mediante autorizacao de entrada de
algum funcionario ou professor. Para a seguranga dos usuarios
do prédio, ndo € permitida a entrada de entregadores, nem cabe
as recepcionistas a localizacdo do aluno solicitante.Os estudantes
devem disponibilizar o numero de seus telefones de contato com
0 entregador e retirar objetos na recepg¢éo do prédio.

Limpeza e Conservagao

Contamos com equipes especializadas em limpeza e
manutencdo predial que atuam em nossas dependéncias. E
importante que as normas de conservagao e limpeza, divulgadas
nas respectivas areas aos alunos, sejam observadas e
respeitadas.

E vedado o consumo de alimentos e bebidas nas salas de aula,
laboratdrios, salas de estudo, corredores e demais areas comuns,
como medida de manutencdo da limpeza e conservacao das
instalacdes da Faculdade Ibmec.

Achados e Perdidos

No caso de perda de objetos dentro da Instituicdo, o aluno pode
procurar na area de “Achados e Perdidos”. Os objetos encontrados
ficam disponiveis por um prazo de 60 (sessenta) dias e, depois,
sao descartados. A Faculdade Ibmec n&o se responsabiliza pela
perda de objetos pessoais deixados em salas de aula ou de
estudo, laboratérios ou areas comuns.

Tecnologia, Sistemas e Rede

O Ibmec dispde de rede interna de computadores, que permite ao
aluno, o acesso as notas de aulas via SIA, a biblioteca e a outras
informagdes pertinentes ao curso a que pertence, mediante
registro de sua senha pessoal, exclusiva, intransferivel e

15



4

confidencial. Também ¢é permitido aos alunos o uso de
computadores e dispositivos pessoais para acesso, por meio da
rede wireless, visando a acessar conteudo relacionadoao curso no
contexto acima mencionado. Para que todos possam ter o
maximo de aproveitamento possivel do curso, solicita-se ao
aluno:

. utilizar quaisquer dos recursos acima mencionados,
preferencialmente, para o desenvolvimento do curso;

. nao praticar qualquer ato capaz de prejudicar e/ou inviabilizar
o perfeitofuncionamentode qualquer equipamento da Faculdade
Ibmec e/ou qualquer recurso tecnolégico por este ultimo
colocado a disposicéo dos alunos;

. valer-se do acesso a internet que Ihe foi facultado pela
Faculdade Ibmec apenas

para pesquisas de conteudo relevante para o curso;

. trocar correspondéncias com professores, alunos, com
qualquer elemento do corpoadministrativo e com terceiros em
geral mediante emprego de vocabulario de elevadopadrao ético
e sem conteudo ofensivo;

. nao tentar, por qualquer motivo e a qualquer tempo, invadir
qualquer sistema ao qual

0 acesso nao Ihe seja permitido;

. nao introduzir na intranet qualquer informacéo, dado ou
sistema que n&o tenha sidoprévia e expressamente autorizado
pela Faculdade Ibmec, em especial no tocante aprogramas de
computadores;

. valer-se do equipamento da Faculdade Ibmec apenas de
expressamente autorizado a tanto;

. agir com o maximo de prevengao possivel ao se conectar
a rede de computadores da Faculdade Ibmec e, em especial,
ao transmitir ou incluir qualquer informacéo a intranet, a fim de
evitar a transmissao de “virus de computador’;

. nao utilizar o correio eletrbnico para mensagens
pornograficas, que expressem preconceito em relagao a sexo,
raca, religido ou qualquer outro aspecto; de agressao a pessoas,
crencgas religiosas, politicas etc., sendo de conhecimento pleno
que a Faculdade implementa mecanismos eletrénicos de
monitoramento e auditoria de todas as mensagens enviadas;

. nao instalar em qualquer equipamento da Faculdade Ibmec
programas de computador e/ou conteudos literarios,
fonograficos etc., sem a expressa autorizagio legal.
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Restricoes Prévias ao uso da internet

. nao é permitido, de forma alguma, o acesso a sites de
videos, radios, comunidades, mensagens instantaneas,
downloads, chats relacionados a pornografia, drogas, armas,
jogos, conteudo ilicito, extremista, hacking, racismo e violéncia;

. caso haja bloqueio de acesso a um site que nao faga parte
dos grupos indicados noitem anterior, mas que seja necessario
para o desenvolvimento de uma atividade académica, o aluno
deve preencher o formulario on-line de liberagcdo de sites que
esta disponivel na préopria pagina de bloqueio ou procurar o
atendimento presencialno setor.

Outras Informacgoes

Solicitamos aos alunos que comuniquem a secretaria o extravio,
perda ou roubo das senhas de acesso, imediatamente apds o
conhecimento do fato.

Em hipotese alguma o Ibmec se responsabiliza por quaisquer
danos e ou prejuizos decorrentes de interrupgdes relacionadas
os recursos disponibilizados, ou daqueles em que o Ibmec nao
tenha concorrido exclusivamente para a realizacdo do dano e ou
prejuizo.

N&o sao providenciadas ou informadas senhas de acesso aintranet
ou aos computadorespor e-mail ou telefone.

Disposi¢oes Gerais

Os casos omissos ou ndo previstos neste Manual serdo decididos
de acordo com as disposigdes contidas na legislagio vigente, no
Regimento Interno da Mantida, ou ainda pela coordenagéo
académica em conjunto com a diretoria do Ibmec.

Visando a adequar o curso as tendéncias do mercado, o
presente Manual pode ser alterado, a qualquer tempo, pelo Ibmec.
Nesse caso, o aluno sera notificado pelo Ibmec

do novo Regulamento.

E obrigacéo do aluno informar ao NAAF qualquer alteracdo em
seus dados cadastrais por meio de e-mail ou via SIA,
selecionando a op¢ao “Atualizacdo de DadosCadastrais”.
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ANEXO |

Cédigo de Etica

O Ibmec, comprometido com os mais elevados padrbes de
conduta, tem a honestidade,a integridade e a ética como valores
fundamentais para seus alunos, funcionarios, professores,
coordenadores e diretores. Com base nesses principios, se
compromete a fornecer um ensino de alta qualidade e oferecer um
ambiente agradavel e motivador,que contribua efetivamente para
o pleno desenvolvimento do potencial de seus alunos e para a
construcao do conhecimento.

Em vista disso, o intuito deste Cddigo é estabelecer de forma
explicita os padréesque devem direcionar o comportamento dos
alunos que fazem parte do Ibmec. S&o principios a serem
seguidos pelos alunos da escola:

Diversidade. E fundamental o respeito pela diversidade, ou seja,
nao sao admitidas

discriminacdes por raga, religiao, cor ou status social.

Transparéncia. Espera-se de todos total adesao aos padrdes de
honestidade pessoal,franqueza e transparéncia.

Honestidade Intelectual. Entende-se que provas e trabalhos
individuais devam ser realizados pelo proprio aluno, de modo que
plagios e colas sao condutas inadmissiveis.

Comprometimento. Espera-se que todos se esforcem na direcao
de fixar e consolidar os conteudos das disciplinas de seus
programas. O minimo necessario de dedicacdo extra aula foi
estimado pelo Ibmec em 5 (cinco) horas por semana / disciplina.

Respeito. Ainstituicdo espera que todos se dirijam e tratem com a
devida consideragcdo e respeito a diretoria/autoridades, os
coordenadores, os professores, os outros estudantes,o pessoal
administrativo e os pesquisadores da instituicdo. Este item
abrange tanto os contatos diretos quanto nos formatos de

avaliagcbes, solicitagbes e outras comunicagdes escritas.
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Logicamente, a instituicdo e todos seus integrantes devem
dispensar igual tratamento aos alunos.

Atitude Construtiva. Espera-se dos alunos atitudes que
promovam a solugdo dos problemas e harmonia entre os
integrantes do grupo, evitando atos de incitagdo a indisciplina
coletiva.

Preservagao do Patriménio da Escola. Devem os alunos zelar
pela conservacao dasinstalacées e dependéncias, dos materiais,
dos moveis e utensilios, dos equipamentose de todo o material de
uso individual e coletivo.

Conduta em sala de aula. O Ibmec espera uma conduta que
contribua positivamente ao aprendizado. Conversas paralelas,
alimentacdo em sala de aula, atendimento de celulares/pagers e
outras condutas perturbadoras devem ser evitadas.

Imagem. Contribuir com atos e atitudes para manter o prestigio
e bom conceito da instituicdo e do curso, dentro e fora da Escola.

Observancia a Normas e Regulamentos. Uma instituicdo de
ensino precisa de normas e regulamentos para permitir uma
convivéncia adequada. Nesse sentido, o Ibmec espera que todos
os estudantes cumpram firmemente seus regulamentos.

O descumprimento dos principios e condutas aqui estabelecidos
implica sangdes que podem chegar ao desligamento do aluno.

[bmec

PROTAGONISTAS PARA O MUNDO
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